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MATRICULACION NUEVOS ALUMNOS

LA MATRICULACION DE LOS NUEVOS ALUMNOS SE LLEVARA A CABO DEL
DIA 13/07/2021 AL 23/07/2021 (ambos inclusive).

-PRIMER PASO PARA LA MATRICULACION:

Realizar la preinscripcion en el programa informatico. El dia 01/07/2021 a las 09:00 horas se
activara la casilla REALIZAR MATRICULA en la aplicacion de CODEX desde la pagina de la
Escuela o en el siguiente link

https://www.codex.pro/codexpro/open/ingress.do?centreld=66&id=630&ingressType=enroll&sc
hoolYearld=280

Saldréan las siguientes casillas:

USUARIO: tendréis que introducir el DNI/NIE/PASAPORTE con letra.

CONTRASENA: la misma contrasefia de la preinscripcion. Si no recordais la contrasefia dejarla
en blanco y pulsar Confirmar contrasefia hasta que salga el mensaje, “la contrasefia se ha enviado
a tu correo”.

IMPORTANTE: Los estudiantes de 1° se tienen gue matricular de los 60 ECTS (importe por
créditos, sin bonificacion: 99,77€)

A ESTE IMPORTE HAY QUE APLICAR LA RESPECTIVA BONIFICACION, SEGUN
LA RENTA PER CAPITA FAMILIAR DEL EJERCICIO 2019

Renta per capita familiar del estudiante % Bonificacion
Hasta 15.000 euros 95%
De 15.001 hasta 50.000 euros 90%
De 50.001 hasta 100.000 euros 85%
Desde 100.001 euros Sin bonificacion

BONIFICACIONES (Rellenar impreso Renta per cépita): para obtener la bonificacion, es
necesario un certificado Tributario de la Renta del ejercicio 2019 (Ojo: No declaracion de la
Renta) de cada uno de los miembros de la unidad familiar que hayan obtenido rentas, con
CODIGO SEGURO DE VERIFICACION y expedido por la Agencia Estatal de la
Administracion Tributaria con fecha posterior al 31 de diciembre de 2020 (se pide en Hacienda o
se descarga por internet).

IMPORTANTE: Para poder rellenar correctamente el impreso de Renta per capita del afio 2019
y asi poder calcular el % de bonificacion que se aplicara en la matricula, es importante saber qué
se entiende por renta per capita y como unidad familiar
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1. Qué se entiende por renta per capita familiar

Se entiende por renta per capita familiar el resultado de dividir los ingresos de todos los miembros de la
unidad familiar entre el nimero de miembros que la componen.

2. Qué se define como unidad familiar

Se determina la unidad familiar a los efectos de la aplicacion de las anteriores bonificaciones por tramos de
renta en los siguientes términos:

1. A los efectos de la aplicacion de las anteriores bonificaciones por tramos de renta, se
entenderan incluidos en la unidad familiar:
a. Elalumno.
b.  Los padres o tutores.
c.  Los hermanos del alumno menores de edad, con excepcion de los emancipados.
d.  Los hermanos del alumno mayores de edad incapacitados judicialmente sujetos a la patria
potestad prorrogada o rehabilitada.

2. En los casos de desaparicion del vinculo matrimonial o en el supuesto de separacién de los
padres entre los que no exista vinculo matrimonial, la unidad familiar se entendera constituida por
el padre o la madre y la totalidad de los hijos que convivan con uno y otra y reinan los requisitos
sefialados en el apartado anterior, siempre que se justifique esta situacion de monoparentalidad.

3. En caso de separacion o divorcio de los padres, no se considerara miembro computable
aquel de ellos que no conviva con el alumno. No obstante, en su caso, tendré la consideracion de
miembro computable el nuevo cényuge o persona unida por analoga relacion cuyas rentas se
incluiran dentro del computo de la renta familiar.

4, Todas las referencias anteriores a padre o madre seran aplicables, en caso de existir, a los
tutores o personas encargadas de la guarda y proteccion del alumno.

5. En otras circunstancias distintas a las anteriores, debera aportarse certificacion municipal
que acredite la convivencia del alumno y todos sus familiares.

6. En el caso de que el alumno alegue su emancipacion o independencia, debera justificar que
reside en un domicilio distinto del de los padres, asi como una renta per capita igual o superior a la
renta minima de insercion (RMI) fijada anualmente por la Comunidad de Madrid en concepto de
prestacién basica.

RMI de 2019: 400 euros

7. A efectos del calculo de la renta per capita de los alumnos emancipados o independientes,
se considerara que forma parte de su unidad familiar el conyuge o persona unida en analoga
relacion y los hijos que convivan en el domicilio familiar.

5. Forma de célculo de la renta per capita familiar

Para calcular la renta per capita familiar se considerara como ingresos la cantidad resultante de operar del
modo que se indica con las cantidades que figuran en las siguientes casillas de la declaracion del IRPF del
ejercicio 2019 dicha cantidad se dividira entre el nimero de miembros de la unidad familiar.

Para el calculo de la renta de cada uno de los miembros se procedera del modo siguiente:
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BASE IMPONIBLE GENERAL + BASE IMPONIBLE DEL AHORRO — CUOTA RESULTANTE DE LA
AUTOLIQUIDACION

Las casillas del impreso de declaracién de la renta correspondientes a los conceptos anteriormente citados
son:

435 + 460 - 595

IMPORTANTE PARA ESTUDIANTES QUE PIDAN RECONOCIMIENTO DE
CREDITOS: En este caso, en CODEX deben marcar la opcion de “reconocimiento de créditos”
de las asignaturas que se vayan a solicitar, para que el programa no cargue esos créditos en el
importe final. Cuando se solicita reconocimiento de créditos, no se abonaran las tasas hasta que se
reciba la resolucion correspondiente.

PAGO FRACCIONADO DE LA MATRICULA:

El alumno/a que opte por el pago fraccionado, abonaréa el 50% al formalizar la matricula vy, el
resto, en la segunda quincena del mes de diciembre. Sélo se fracciona el pago de los 60 ECTS
(los pagos de los servicios administrativos de 19 euros y el seguro escolar de 1,12 euros NO SE
FRACCIONAN).

EN TODOS LOS CASOS, LOS PAGOS SE DEBEN HACER A NOMBRE DEL
ALUMNOJ/A, NO DE LA PERSONA QUE HACE EL INGRESO.

SEGURO ESCOLAR: Los alumnos/as menores de 28 afios y que previamente no lo hayan
abonado en otro Centro de Estudios, deberan abonar 1,12 euros, en cualquier entidad de Bankia,
n° de cuenta ES92 2038 1826 16 6400000169, y entregar copia del pago, junto con la matricula
(Advertencia: es un pago independiente y el resguardo debe poner el nombre del alumno/a).

-SEGUNDO PASO PARA LA MATRICULACION: RELLENAR IMPRESOS Y
ENTREGA EN LA SECRETARIA DEL CENTRO:

Una vez realizada la matricula en la aplicacion CODEX, el siguiente paso es rellenar y firmar los
impresos siguientes y entregarlos en la secretaria del centro el dia y hora que se os citara desde la
misma a través de correo electronico.

> Cumplimentar la SOLICITUD DE MATRICULA con LETRA MAYUSCULA,
imprimirlo y firmarlo (es el Anexo n° VII)

> Imprimir el RESGUARDO DE MATRICULA que aparece en CODEX, por
duplicado (una copia para la ESCRBC y otra sera sellada para el estudiante).

» Pago mediante el MODELO 030: Dos pagos independientes a nombre del alumno/a:

1) Por servicios administrativos: 19 euros
2) Por ECTS de matricula menos bonificaciones del 95%, 90% o del 85% segun
corresponda
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» Copia del pago del SEGURO ESCOLAR a nombre del alumno/a para los menores
de 28 afios.

> Firma y entrega del documento de POLITICA DE PRIVACIDAD DE
MATRICULA (esta al final del impreso de solicitud de matricula).

> DOS FOTOGRAFIAS tamafio carnet en las que conste en la parte posterior, el
nombre, apellidos y curso en el que se realiza la matricula.

> Original y copia del D.N.I, NIE o PASAPORTE del solicitante (sélo si no se ha
aportado para la preinscripcion) y de los miembros de la unidad familiar.

» Original y copia del LIBRO DE FAMILIA.

» CERTIFICADO O VOLANTE DE EMPADRONAMIENTO de todos los
miembros de la unidad familiar expedido dentro del periodo de matricula.

> Rellenar y firmar el ANEXO DE RENTA PER CAPITA FAMILIAR

» CERTIFICADO TRIBUTARIO RENTA del ejercicio 2019 de cada uno de los
miembros de la unidad familiar que hayan obtenido rentas, con CODIGO SEGURO
DE VERIFICACION vy expedido por la Agencia Estatal de la Administracion
Tributaria con fecha posterior a 31 de diciembre de 2020.

» En caso de no poder presentar certificado de renta, es necesario rellenar y firmar el
documento de DECLARACION JURADA.

> Certificado de la prueba especifica de acceso, s6lo cuando ésta se haya realizado en
un centro distinto al de matricula.

» Original y copia de la documentacion acreditativa de las circunstancias que den lugar a
la exencion total o parcial de precios pablicos.

> Impreso de solicitud de reconocimiento de créditos por estudios previos o

reconocimiento de créditos por experiencia laboral (s6lo en casos en los que se
cumplan los requisitos) de las asignaturas que proceda en todo el plan de Estudios
Superiores de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales. Junto con la misma,
se debera de aportar:

-Certificado Académico Oficial de las ensefianzas oficiales cursadas, en original
y copia para que pueda ser cotejada, en la que debera de aparecer la especialidad o
itinerario cursado.

-Referencia al nUmero y fecha de publicacion del plan de estudios cursados en
el boletin oficial correspondiente o copia del citado boletin.

-En el caso de que se hayan realizado estudios oficiales superiores, se debera
aportar fotocopia sellada por el centro de origen de las guias docentes de las asignaturas.
En caso de que se trate de planes anteriores a la adaptacion de las ensefianzas al Espacio
Europeo de Educacion Superior, se aportaran los programas de las asignaturas.

SOLICITUD DE BECA:

Importante: Los estudiantes solicitantes de beca NO quedan exentos del pago de
matricula.

Enlace para informacion de becas:
https://www.becaseducacion.gob.es/becas-y-ayudas/fp-bachillerato-otros/como-
solicitarla.html

Los estudiantes que en este curso soliciten beca, deberdn presentar el justificante
de haber hecho la solicitud en secretaria.
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Una vez resuelta la convocatoria, deberan presentar la credencial correspondiente,
concedida o denegada, junto con una copia, en el plazo de 15 dias a partir de la
notificacion de la resolucidn, en la Secretaria de la ESCRBC.

ES MUY IMPORTANTE LEER LAS “INSTRUCCIONES PARA LA
MATRICULACION EN LOS CENTROS PUBLICOS DE ENSENANZAS
ARTISTICAS  SUPERIORES” CURSO ACADEMICO  2021/2022
(adjuntadas a continuacion) PARA PODER MATRICULAR E IMPRIMIR
LOS DOCUMENTOS NECESARIOS.
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